
ขั้นตอนการเสนอชื่อผู้สมควรด ารงต าแหน่งคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 

เนื่องจากปัจจุบันได้เกิดการแพร่ระบาดของโรคไวรัสโคโรน่า 2019 เพ่ือเป็นการป้องการการแพร่กระจายและ
ป้องการติดเชื้อ คณะกรรมการสรรหาคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยจึงก าหนดให้มีการเสนอชื่อผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์               
โดยใช้โปรแกรม Cisco Webex Meeting เพ่ือเป็นการรักษาระยะห่างและอ านวยความสะดวกแก่ผู้มีสิทธิเสนอชื่อ  
ซึ่งเป็นโปรแกรมที่มีความปลอดภัยสูงและเชื่อถือได้ โดยท่านสามารถใช้วิธีการเสนอชื่อโดยผ่านโปรแกรม               
Cisco Webex Meeting หรือกรอกใบเสนอชื่อด้วยตนเอง โดยเลือกช่องทางวิธีการเสนอชื่อได้เพียงช่องทางเดียว
เท่านั้น ซึ่งในการเสนอชื่อผ่านโปรแกรม Cisco Webex Meeting ท่านจะต้องเตรียมความพร้อม ดังนี้ 

1. ระบบ Internet 
2. คอมพิวเตอร์  โน๊ตบุ๊ค หรือโทรศัพท์มือถือ เพ่ือใช้การในการดาวน์โหลดโปรแกรม 
3. ดาวน์โหลดโปรแกรมเพ่ือติดตั้งในอุปกรณ์ของท่าน ตามคู่มือการติดตั้งของคณะกรรมการสรรหาฯ 
โดยเมื่อท่านท าการดาวน์โหลดโปรแกรมตามคู่มือการติดตั้งของคณะกรรมการสรรหาฯ เรียบร้อยแล้ว

คณะกรรมการสรรหาฯ ได้ก าหนดขั้นตอนและวิธีการเสนอชื่อ ดังนี้ 

1. ใส่หมายเลขห้องที่จะเข้าร่วมประชุมในช่อง Join a Meeting เมื่อพิมพ์หมายเลขห้องเรียบร้อยแล้ว 
    ให้กดเมนู Join ปุ่มสีเขียว ตามภาพท่ี 1 หรือเข้าด้วยลิงค์ท่ีคณะกรรมการจะเผยแพร่ทางเว็บไซต์ของ   
    สภามหาวิทยาลัยและทางไลน์กลุ่มของคณาจารย์ 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 1 

เข้าร่วมประชุม 
โดยการใส่หมายเลขห้อง 

ขอให้ท่านตั้งชื่อ account  
เป็นชื่อ-นามสกุลของท่าน  
เนื่องจากผู้ดูแลระบบจะตรวจสอบ 
ชื่อของท่านก่อนที่จะรับเข้าสู่ 
ระบบกระบวนการเสนอชื่อ 



ยืนยันตัวตนด้วยบัตรประชาชน 

หรือบัตรประจ าตัวพนักงาน 

2.  ท่านจะเข้าสู่ห้องประชุมและปรากฏเมนูในการใช้งาน โดยให้ท่านเปิดไมโครโฟน และเปิดกล้องก่อนที่จะท าการ 
     เสนอชื่อ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2 
 

3. ยืนยันตัวตนด้วยบัตรประชาชนหรือบัตรประจ าตัวพนักงานต่อเจ้าหน้าที่โดยการแสดงบัตรผ่านกล้อง 
    และรอให้เจ้าหน้าที่ท าการตรวจสอบสิทธิก่อนที่จะท าการเสนอชื่อ ดังภาพที่ 3  หากท่านไม่เปิดกล้องเพ่ือยืนยัน 
    ตัวตนภายใน 5 นาที ขอให้ท่านเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้งหนึ่งเพื่อยืนยันตัวตน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3 

เปิด/ปิดไมค์ 

เปิด/ปิดกล้อง 

เมนู poling เพ่ือเข้าสู่การกรอกแบบเสนอชื่อ 



4. กรอกข้อมูลผู้สมควรด ารงต าแหน่งคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย ได้แก่ ชื่อ-สกุล  ที่อยู่หรือสังกัด หมายเลขโทรศัพท์    
    (กรณกีรอกข้อมูลไม่ครบถ้วนให้อยู่ในดุลพินิจของคณะกรรมการสรรหาในการพิจารณา) 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4 
5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้วให้กดเมนู Submit เพ่ือเป็นการส่งข้อมูล  

 
  

  

ภาพที่ 5 

1.ชื่อ-สกุล 

2.ที่อยู่หรือสังกัด 

2.หมายเลขโทรศัพท์ 

เมื่อขึ้นข้อความนี้ 
“Your poll has been submitted” 
แสดงว่าท่านได้ส่งข้อมูลการเสนอเรียบร้อยแล้ว 



6. เมื่อท่านได้ท าการเสนอชื่อเรียบร้อยแล้ว ให้กดเครื่องหมายกากบาท (X) สีแดงเพื่อออกจากห้องประชุมเพ่ือให้              
   ผู้มีสิทธิชื่อรายต่อได้ ได้เข้ามาใช้สิทธิเสนอชื่อ 

 
ภาพที่ 6 

................................................................................  

หมายเหตุ 1. กรณีท่ีมผีู้ท าการเสนอชื่ออยู่ ท่านจะไม่สามารถเข้าโปรแกรมได้ ทั้งนี้  ให้รอจนกว่าเจ้าหน้าที่ 
    ที่ดูแลห้องประชุมจะรับท่านเข้าห้องประชุม หรือสามารถโทรสอบถาม ได้ที่หมายเลขโทรศัพท์ 

              ภายใน 1825,1826 
  2. ผู้ที่ไม่สามารถเสนอชื่อผ่านโปรแกรม Cisco Webex ระหว่างวันจันทร์ที่ 8-วันอังคารที่ 9 มิถุนายน  
                        2563 ได้ สามารถมาใช้สิทธิเสนอชื่อโดยวิธีการกรอกแบบเสนอชื่อด้วยตนเองได้ที่ ส านักงาน 
                        อธิการบดี ชั้น 1 อาคารภูมิราชภัฏ ระหว่างวันพฤหัสบดีที่ 11 - วันศุกร์ที่ 12 มิถุนายน 2563  
                        เวลา 09.00-16.00 น.  
 

…………………………………………………………... 

ออกจากห้องประชุม 


